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Merkblatt

Belege fur die Eintragung der Zweigniederlassung eines Unternehmens
mit Hauptsitz in der Schweiz

1. Anmeldung

Mit der zwingend auf Deutsch verfassten Anmeldung wird beantragt, die Zweigniederlassung im Handelsregis-
ter eintragen zu lassen. Sie muss mindestens die folgenden Angaben enthalten:

. Angabe von Firma, Sitz (politische Gemeinde), Rechtsdomizil (Strasse, Hausnummer, Postleitzahl und
Ortschaft sowie Angabe, ob eigene Biiros oder c/o-Adresse)
. Auffihrung der fur die Eintragung erforderlichen Belege (vgl. dazu die unten stehenden Ziffern)

Die Anmeldung muss wie folgt unterzeichnet sein:

a) von einer oder mehreren zeichnungsberechtigten Personen (Hauptsitz und/oder Zweigniederlassung) ge-
mass ihrer Zeichnungsberechtigung, oder

b) durch das oberste Leitungs- oder Verwaltungsorgan des Hauptsitzes bevollmachtigte Drittperson/en.
Die Vollmacht muss von einem oder mehreren zeichnungsberechtigten Mitgliedern des obersten Leitungs-
oder Verwaltungsorgans gemass ihrer Zeichnungsberechtigung unterzeichnet sein und der Anmeldung bei-
gelegt werden (Kopie geniigt). Befindet sich der Hauptsitz nicht im Kanton Zirich, sind die Unterschriften
auf der Vollmacht beglaubigen zu lassen.

2. Protokoll des zustdndigen Organs uber die Bestellung der Personen, die nur fir die Zweigniederlas-
sung vertretungsberechtigt sind

Ein solches Protokoll haben nur juristische Personen (AG, GmbH, Genossenschaft, Verein, Stiftung) einzu-
reichen; bei den Ubrigen Rechtsformen genigt die Erwahnung der vertretungsberechtigten Personen und der
Art deren Zeichnungsberechtigung in der Anmeldung.

Aus dem Protokoll muss hervorgehen, wer fiir die Zweigniederlassung zeichnungsberechtigt ist, unter Angabe
des Vor- und des Familiennamens, der Staatsangehdérigkeit (bei Schweizerblrgern des Heimatortes), des Woh-
nortes (politische Gemeinde) sowie der Art der Zeichnungsberechtigung (Einzelunterschrift, Kollektivunterschrift
zu zweien, Einzelprokura, Kollektivprokura zu zweien, etc.).

Diese Beschlusse sind in einer der folgenden Formen zu erstellen:

. Vollprotokoll, original unterzeichnet durch den Vorsitzenden und Protokollfiihrer;
Protokollauszug, original unterzeichnet durch den Vorsitzenden und Protokollfiihrer;
Zirkularbeschluss, original unterzeichnet durch samtliche Mitglieder dieses Organs;
amtlich beglaubigte Fotokopie einer der oben aufgefiihrten Formen.

Die Unterschriften von samtlichen vertretungsberechtigten Personen missen amtlich beglaubigt sein.

3. Erkldrung betreffend Rechtsdomizil

Es ist dem Handelsregisteramt mitzuteilen, ob die Zweigniederlassung an der einzutragenden Adresse Uber ein
Rechtsdomizil verfliigt. Darunter ist eine Adresse zu verstehen, lber welche die Zweigniederlassung tatsachlich
verfligen kann (z.B. aufgrund von Eigentum, Miete, Untermiete etc.). Diese Adresse bildet den Mittelpunkt ihrer
administrativen Tatigkeit, und es kénnen dort Mitteilungen aller Art zugestellt werden. Bestehen Zweifel, ob
eigene Blros gegeben sind, kann das Handelsregisteramt einen Nachweis (z.B. aktuelle Bestatigung des Ver-
mieters, Grundbuchauszug) dariber verlangen.

Sind diese Voraussetzungen nicht erflllt, liegt eine c/o-Adresse vor. In diesem Falle ist zusatzlich der Domizil-
halter anzumelden und dessen schriftliche Erklarung, dass er der Zweigniederlassung an der angegebenen
Adresse Rechtsdomizil gewahre, einzureichen.
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4. Ubersetzungen

Fremdsprachigen Belegen ist grundsatzlich eine beglaubigte Ubersetzung beizufiigen. Ubersetzungen werden
nur von dazu qualifizierten Ubersetzern (z.B. amtliche Ubersetzer, diplomierte Dolmetscher) anerkannt (bezlg-
lich der Einzelheiten vgl. das Merkblatt "Formelle Anforderungen an Handelsregisterbelege").

5. Eintragung von Personen

Gemass Art. 24a HRegV muss das Handelsregisteramt die Identitdt der im Handelsregister einzutragenden
nattirlichen Personen auf der Grundlage eines giltigen Passes, einer giiltigen Identitatskarte oder eines giilti-
gen schweizerischen Auslanderausweises (bzw. derer Kopie) prifen.

Wir ersuchen Sie daher, uns bei Personeneintragungen immer eine Ausweiskopie einzureichen. Wir empfehlen
Ihnen, die Kopie des Ausweispapieres immer als separates loses Dokument - ohne aussere Verbindung zu
einem anderen (6ffentlichen) Handelsregisterbeleg - einzureichen.

Diese Merkblatt basiert auf Art. 931 Abs. 2 und 952 Abs. 1 des Obligationenrecht sowie der Handelsregisterverordnung.
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