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Webportal Quellensteuer: Verwaltung der
Unternehmung

Das Webportal Quellensteuer ist eine Applikation des kantonalen
Steueramtes Zurich zur Asnmeldung und Abrechnung von quellensteuer-
pflichtigen Personen. Das Webportal Quellensteuer wird auf der
kantonalen eGovernment Plattform ZHservices betrieben und garantiert
die sichere Abwicklung lhrer Geschaftsprozesse.

Im folgenden Text wurde zur besseren Lesbarkeit nur eine Form von Personenbezeichnungen (z.B. Anwender,
Mitarbeiter etc.) verwendet. Selbstverstandlich beziehen sich die Angaben auch jeweils der anderen Form der
entsprechenden Personenbezeichnung.

Diese Anleitung zeigt Ihnen als Anwender unseres Webportals wie Sie neue Benutzer und
Standorte erfassen kénnen.

Startseite ZHservices Business
Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten
an unter:

https://business.services.zh.ch

Auf der Ubersicht ZHServices Business
finden Sie die Funktionen fir die
Verwaltung der Daten, die lhr
Unternehmen betreffen, unter
~verwaltung der Unternehmung” (1).

ZHservices Busi - Online-Di lei des K Ziirich

Standorte verwalten
Nachdem Sie ,Verwaltung der
Unternehmung” gewdahlt haben, gelangen ZHservices Business
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Standorte. Von hier aus konnen Sie die P ————— -
vorhandenen Standorte bearbeiten (2), S 0 =
neue Standorte (3) oder neue Benutzer
(4) fur die jeweiligen Standorte erfassen.
Ebenfalls wird Ihnen angezeigt, fur
welche Anwendungen (5) das

Neuen Business-Standort erfassen

Unternehmen bereits angemeldet ist. i

Neuen Standort erfassen .

Flllen Sie das Formular vollstandig aus. s

Um eine Ortschaft oder Postleitzahl zu rmm—

finden, klicken Sie bitte auf ,Schweizer Pppess—
PLZ und Ort Suchen® (5). Das Resultat © prm

wird angezeigt und kann entsprechend tane E
ausgewahlt (6) werden. Um den Vorgang e
abzuschliessen, klicken Sie auf Ton—

~Speichern* (7).


https://business.services.zh.ch/

Bitte beachten Sie, dass ein Standort
keine Zweigniederlassung oder Filiale ist.
Als Standort wird die Organisations-
einheit verstanden, welche Zugriff auf die
vertraulichen Daten zur Quellensteuerab-
rechnung haben soll.

Neue Benutzer eréffnen

Wenn ein zur Nutzung des Webportals
berechtigter Sachbearbeiter das Unter-
nehmen verlasst, ist es wichtig, im
Voraus den neu zustandigen
Sachbearbeiter als Administrator zu
erfassen.

Eine Ubersicht der erfassten Benutzer
finden Sie unter ,Mitarbeiter” (8). Um
einen neuen Benutzer zu erfassen,
wahlen Sie ,Neue/r Mitarbeiter/in
erfassen” (9).

Fillen Sie die Pflichtfelder aus. Bei der
»Rollenzuweisung ,,(10) ist zwischen
Administrator (mit Rechten fiir alle
Abrechnungsstellen) oder Sachbearbeiter
(mit Rechten nur flr zugewiesene
Abrechnungsstellen). Schliessen Sie den
Vorgang mit ,Speichern“ (11) ab. Der
neue Benutzer erhalt seine Zugangsda-
ten per Email und kann sofort mit der
Abrechnung beginnen oder den
bisherigen Benutzer léschen.

Zusatzliche Informationen und
Support

Weiter Informationen und Hilfestellungen
finden Sie auf unserer Seite
www.zh.ch/quellensteuer.
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ZHservices Business

Zservices Business stent alen registrierten Unternenmen des Kantons ZUrich zur Verfugung um Benordengange mit kantonalen
mstitutanen, Dires

Standorte: [ auc i ndorte anzeigen
Hame 5 Ansprechpartner Status
Hauptstand b | Mitarbeite

Neusn Standon erassen

Aktive Business-Anwendungen:

Eleklronsche Quesensieuerabrechnung

ZHservices Business

ZHservices BUSINESs SIENt alen rEgisrenen UNIEMENMEN 0s Kanons ZUNch 2ur VErugung LM BEndrdengange mit kantanalen
Institubonen, Direkbonen und Amter eiekdronisch zu erledgen.

Mitarbeiter von Standort:

vorname Machname o EMal Rolle Status.
Agmin 2t Bearpeiten Gescnanstale

Meuarr Mitarbeiternn erfassen | zurick

Benutzer erstellen
* Pilichtielder

Anrede * CFrau  C Herr

Vorname * |

Nachname {

E-Mail Adresse ‘ ‘

Businessstandort

rname ‘

[ Rolle ‘Sachbearbe\ler m ]
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http://www.zh.ch/quellensteuer

