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Webportal Quellensteuer: Adressanderungen

Das Webportal Quellensteuer ist eine Applikation des kantonalen
Steueramtes Zurich zur Asnmeldung und Abrechnung von quellensteuer-
pflichtigen Personen. Das Webportal Quellensteuer wird auf der
kantonalen eGovernment Plattform ZHservices betrieben und garantiert
die sichere Abwicklung lhrer Geschaftsprozesse.

Im folgenden Text wurde zur besseren Lesbarkeit nur eine Form von Personenbezeichnungen (z.B. Anwender,
Mitarbeiter etc.) verwendet. Selbstverstandlich beziehen sich die Angaben auch jeweils der anderen Form der

entsprechenden Personenbezeichnung.

Diese Anleitung zeigt Ihnen als Anwender unseres Webportals wie eine Adressénderung
Ihres Standorts und lhrer Abrechnungsstelle durchzufiihren ist.

Startseite ZHservices Business
Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten
an unter:

https://business.services.zh.ch

Unter ,Verwaltung der Unternehmung” (1)

koénnen Standorte er6ffnet und
Adressanderungen erledigt werden.

Standorte verwalten

Nachdem Sie ,Verwaltung der
Unternehmung” gewdahlt haben, gelangen
Sie zur Ubersicht der erfassten
Standorte. Von hier aus kénnen Sie die
vorhandenen Standorte bearbeiten (2),
neue Standorte (3) oder neue Benutzer
(4) far die jeweiligen Standorte erfassen.
Ebenfalls wird Ihnen angezeigt, fur
welche Anwendungen (5) das
Unternehmen bereits angemeldet ist.

Neuen Standort erfassen

Fillen Sie das Formular vollstandig aus.
Um eine Ortschaft oder Postleitzahl zu
finden, klicken Sie bitte auf ,Schweizer
PLZ und Ort Suchen” (5). Das Resultat
wird angezeigt und kann entsprechend
ausgewahlt (6) werden. Um den Vorgang
abzuschliessen, klicken Sie auf
~Speichern” (7).
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Bitte beachten Sie, dass ein Standort
keine Zweigniederlassung oder Filiale ist.
Als Standort wird die Organisations-
einheit verstanden, welche Zugriff auf die
vertraulichen Daten zur Quellensteuerab-
rechnung haben soll.

Adresse und Kontaktperson
andern

Um Adressanderungen vorzunehmen
bearbeiten (8) Sie den gewahlten
Standort. Sie gelangen zu den
Stammdaten und haben die Mdglichkeit
die Adresse sowie auch den
Ansprechpartner zu andern.

Beachten Sie, dass die erfasste
Kontaktperson keinen Zusammenhang
zum Benutzer herstellt.

Adressanderungen der
Abrechnungsstelle

Auf der Startseite von ZHservices finden
Sie unten an der Seite ,Aktivierte
Angebote”. Da klicken Sie auf ,Zu
Quellensteuer” (9). Die Startseite des
Webportals wird angezeigt.

Starten Sie die Anwendung durch Klicken
auf ,Anwendung starten“ (10). Die
erfassten Abrechnungsstellen werden
angezeigt. Wenn auf die Bezeichnung
der Abrechnungsstelle (11) geklickt wird,
gelangen Sie zu den Stammdaten.
Rechnungs- und Korrespondenzadresse
koénnen erfasst werden, sofern diese sich
von der Hauptsitzadresse unterscheiden.
Eine Kontaktperson kann angelegt
werden. Diese steht nicht in
Zusammenhang zu den erfassten
Benutzern. Um die Anderung an das
Kantonale Steueramt zu Ubermitteln,
fahren Sie mit ,weiter” fort bis Sie auf
,Einreichen” klicken kdénnen.

Zusatzliche Informationen und
Support

Weitere Informationen und
Hilfestellungen finden Sie auf unserer
Seite www.zh.ch/quellensteuer.
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