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Amtsübergabe vom @ , @ Uhr
Übergabe des Amts des Gemeindeschreibers der Politischen Gemeinde @ von @ an @.

Ort: @
Protokoll

Bisheriger Gemeindeschreiber:
…
Neuer Gemeindeschreiber:
…
Vertreter des Gemeinderats:
Gemeinderatspräsident …

Delegation des Bezirksrats:
Bezirksratspräsident lic. iur. Daniel Widmer


Bezirksratsschreiber lic. iur. Gerhard Rimann

Dem neuen Gemeindeschreiber werden übergeben:

(Aufzuführen sind im Wesentlichen: Protokolle, Register, Gesetze, Kreisschreiben, Verträge, Versicherungspolicen, Mobilisationsakten, Inventar über Mobilien aus dem Verantwortungsbereich des Gemeindeschreibers)
I.
Gemeindeverwaltung

1.
Protokolle, Register, Karteien

· Gemeinderatsprotokolle, von … bis … (eingebunden) und von … bis …. (Standort …)

· Gemeindeversammlungsprotokolle, von … bis … (eingebunden) und von … bis …. (Standort …)

· …

· Einwohnerkontroll-Kartei

· Gebäudekartei

· Schätzungsanzeigen

· …

(Aufzählen der einzelnen geführten Register und Karteien)

2.
Verträge, Versicherungspolicen etc.
· … 

· … 

3.
Inventare
· … 

· …

4.
Schlüssel, Passwörter etc.
· … Schlüssel Gemeindehaus

· … Briefkasten

· … Tresor

· … 

II.
Archiv, Verwaltung allgemein

· … 

· … 

· … 

· … 

III.
Finanzverwaltung

Die Finanzverwaltung und Steuerverwaltung wird nicht übergeben; zuständig ist weiterhin …

Oder: 

· … 

· … 
IV.
Offene Geschäfte / Pendenzen

(für die offenen Geschäfte kann auch eine separate Liste erstellt und dem Protokoll beigeheftet werden)

1.
Bauwesen*

· … 

· … 

· … 

· … 

2.
Sozialhilfe
· … 

· … 

· … 

· … 

3.
Übrige Gebiete*

· … 

· … 

· … 

· … 

4.
Pendenzen
· Anpassung …Verordnung

· Überarbeitung … Reglement

· …

· …

Für Richtigkeit und Vollständigkeit:

Datum

Mitwirkende

Unterschriften

……..

Bisheriger Gemeindeschreiber
………………………….

Neuer Gemeindeschreiber
………………………….

Gemeinderatspräsident
………………………….

Bezirksratspräsident
………………………….

Bezirksratsschreiber
………………………….
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